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传统档案管理的痛点

库存压力大

管理规范、方法不统一

异地调用困难

人工检索效率低01

02

03

04

05 资料权限保障差

档案原件易损耗06



建设意义

       档案工作的数字化建设是顺应潮流、适应时代发展的新

举措、新要求。档案作为一种原生信息资源，其重要性正日

益凸显出来，逐步利用信息技术、网络技术建立数字化档案

管理系统，实现档案管理规范化、智能化显得尤为重要。

ü 优化了管理者知识结构和队伍结构
ü 促进现代管理技术应用，提高了工作效率
ü 有效保护了原纸质档案，改善了利用方式
ü 降低了企业档案保管成本
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系统简介

       实现档案从建立、归档、流转、鉴定、界定、

利用、统计到进馆、销毁的全过程管理以及档案的

预归档、已归档、已转出、已进馆、预销毁、已销

毁的全状态的数字化管理。

       从而实现，档案资源数字化、安全保障体系化、

制度建设规范化、利用服务便捷化。



建设思路
档案资源数字化
对传统载体（纸质）档案的数字化工作，包括纸质
档案全文扫描和目录数据库的建立。

安全保障体系化
对进行档案离线备份和容灾备份、电子文件备份及
无差异在线备份等。

制度建设规范化
建立一套标准使用在档案系统上，通过系统进行校
验，极大的减少了因人为造成的遗漏、错误。

利用服务便捷化
开放共享，提升公众知情权和参与度、查询条件去
专业化，畅通查询渠道，实现档案价值最大化, 使
死档案变成活信息，提升档案资产服务企业生产经
营的能力和水平



档案库房保管管理

专项工作管理

企业自评

“四性”监测

动态信息发布

移动端查询利用

档
案
管
理
系
统

组织与全宗管理

收集、编辑、归档管理

利用、编研管理

鉴定销毁、转入转出管理

进馆及档案馆管理

统计及上报管理

系统功能



基建档案

会计档案

照片档案

设备档案

人事档案

……

文书档案 产品档案

角色管理

权限管理

组织管理

用户管理

界定转出

进馆转出

档案鉴定

接收确认

档案销毁

……

档案保管

档案预归档

全文检索

档案字典

通知管理

......

档案利用

档案处置

处置记录

新增归档清单

档案业务培训

档案编目情况

档案宣传

设备档案鉴定

未归文件清单

图纸更改记录

产品研发档案跟踪

OA系统 财务系统 科技系统

统一标准

统一流程

统一规范

统一模板

接入层 档案利用移动端 PC

应
用
层

系统管理

平
台
层

专项工作

企业业务系统集成电子归档接口

档案利用统计

档案界定统计

档案销毁统计

室存资料

数字档案

……

档案数量统计 统计年报

Android iOS 电脑端

档案流转 档案业务

接口层

重要项目责任落实

   接口
服务层

党建系统HR系统招标系统

管
理
制
度
、
规
范
、
标
准
体
系

企业业务系统

档案归档 统计及分析

一卡通系统

系统架构
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优势亮点

OCR识别双层

PDF转换

跨类别档案查询

                 业务数据高效集成

电子文件全文索引

移动端在线查阅

            紧密结合国家指导文件



系统效果-PC端



系统效果-移动端



 

适用范围

产品可根据不同需求，进行不同方式的部署：

         核心功能模块（档案收集编辑归档管理、组织全宗管理、系统管理）、

档案利用模块、档案界定（转出）模块、档案进馆及档案馆模块、档案库

房保管模块、档案鉴定销毁模块、企业自评模块、档案统计及上报模块、

动态信息通知模块、OCR转换模块、全文索引模块、历史档案数字化模块、

“四性”检测模块、移动端查询利用、定制化开发模块等。

         用户可以根据企业自身规模及需求自行定制化部署档案系统模块，更

加贴合企业自身需要。
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应用案例

鞍钢集团档案管理系统

电子化档
案系统建
立

适应性升
级改造

数字化升
级改造2012年

2015年
2019年



客户价值

企业档案数字化、企业历史传承国
家
大
力
推
进
数
字
档
案
馆
建
设

实现标准统一
的文档入库管
理及维护管理

保护原件传承
历史

档案资料的快
速、有效利用

档案数据有效
共享

减轻档案库存
压力

提升档案管理
效率

解决异地调用
难的问题

快速对接上级
管理单位

开放透明化解
信访矛盾

实  现



 

系统支持内网独立部署，云平台、物理机均可。

根据档案存量大小系统实施硬件大致可分为三档（定制化需求独立计算）

部署环境及周期

注：1.服务器操作系统为centOS，配置推荐为CPU4核心、16GB内存、200GB硬盘空间；

       2.存储空间需根据档案数量扩展

       3.提供备份策略，推荐配置中包括备份服务器。

运行服务器（台）数据库服务器（台）存储（台） 包含功能 系统规模 实施周期

基础版 1 2

核心功能模块、档案利用模块、档案
界定（转出）模块、档案进馆及档案
馆模块、档案库房保管模块、档案鉴
定销毁模块、企业自评模块等业务模
块

档案：百万级以下
用户：100人以下

一周

标准版 2 2 2 基础版全部功能、统计及分析、四性
检测、动态信息通知

档案：大于百万小于千万级
用户：100-300人 两周

高级版 4台以上集群 集群 2 标准版全部功能、历史档案数字化、
OCR、全文索引

档案：千万级以上
用户：300人以上

四周



预期效益



 

       业务范围：168个使用单位、400余个全宗、19类档案、

千万级以上档案。

       鞍钢档案管理系统有利于提高档案利用的查全率、查准

率，实现档案查询的方便快捷，有利于确保归档电子文件的

真实、完整、可靠、可用，有利于实现档案管理系统安全可

控，有利于按照某个主题，对档案材料进行汇集，满足档案

服务专题化的需求。

成功案例



THANKS
鞍钢集团信息产业有限公司


